
 

 
Kurze Anleitung zum Ablauf der Teilnahme am Coachulting WebForum am 20. Mai 

als Besucher 
 
Auf diesen WebSeiten finden sie das Programm zum Coachulting WebForum. Von 9:00 – 10:45 Uhr finden 
Vorträge statt, wobei es um 9:00 Uhr zwei parallel Vorträge gibt. Hier müssen Sie sich entscheiden, welchen 
Sie besuchen möchten. Ansonsten können Sie hier alle hintereinander besuchen. Ab 10:45 Uhr können Sie 
nach Belieben zwischen virtuellen Ausstellern wechseln und Fragen stellen. 
 
Jeder Referent verwendet hierzu eine eigenes WebMeeting per MS Teams, Zoom etc. für das Sie die Zugriffs-
daten benötigen. 
 
Der Ablauf ist dann wie folgt: 
 

1. Überlegen Sie, an welchen Beiträgen Sie teilnehmen möchten 

 
2. Für jeden Beitrag fordern Sie kurz Zugriffsdaten an. Das erfolgt jeweils wie folgt: 

 

a. Kicken Sie auf den jeweiligen E-Mail-Link, z.B.  

 
 

b. Dann geht ein E-Mail Fenster auf. Bei Outlook sieht es z.B. so aus: 

 
c. Ändern Sie nun den Text im Mail, wie gewünscht ab. Sollten sie den Vortrag besuchen wollen 

und auch die Gruppengespräche ab 10:45 Uhr, brauchen Sie nur auf senden zu klicken. An-
sonsten löschen Sie im Text den Teil, den Sie nicht besuchen möchten. Schön wäre es, wenn 
Sie noch Ihren Absender oder Ihre Signatur einfügen würden. 
 

d. Dann bekommen Sie vom Referenten eine Mail mit Link und Zugriffsdaten. Es könnte wie folgt 
aussehen. 

 
 

3. Nun können Sie an den gewünschten und angefragten Angeboten durch Anklicken des Be-
sprechungslinks teilnehmen. 

• Die Vorträge zwischen 9:00 und 10:45 Uhr sind viertelstündlich getaktet. Hier sollten Sie ca. 
1-2 Minute zuvor eintreten 

• Von 10:45 – 12:00 Uhr können Sie entsprechend der Zeitangaben der Aussteller beliebig 
eintreten, zuhören, Fragen stellen und wenn Sie Ihre Informationen haben zum nächsten 
Aussteller wechseln. 


